附件

西安理工大学固定资产处置流程图
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①在资产管理科或物管员处领取并填写《西安理工大学固定资产报废处理单》（一式三份）；②完整填写报废单上固定资产信息栏固定资产相关信息，所填内容须与资产管理系统卡片信息相符。③填写资产处置业务受理单。④可另附处置情况说明。





资产处汇总审核





一次性处置200万元（含）以上





一次性处置200万元以下





第六步





核销账务





上交残值





第五步





学校自行处置范围：土地、房屋、车辆以外一次性处置200万元以下的资产：主要指专用设备、除交通工具以外的通用设备，文物和陈列品，家具、用具、装具及动植物。





上报教育厅处置范围：除学校自行处置权限范围以外。





教育厅处置





教育厅备案





第三步





审查签字


归口部门











第


四


步





调拨调剂或报废处置





审查签字


报废单上





写报废单


领用人填





第二步





第一步





调拨调剂（仍有使用价值），使资产价值效益最大化





资产处汇总审核





报废处置





报资产管理处审核





报实验室管理处审核





教学科研实验仪器设备类固定资产





行政部门及公共设施类固定资产





①技术鉴定意见栏:三人以上相关人员或专家审核签字；


②报废后处理意见栏：由资产管理科填写；


③资产管理员栏：资产管理员在报废单处审核签字；


④学院（处）审查意见栏：各院（处）主要负责人审核签字并加盖单位公章。





校资产管理委员会审批





校资产管理委员会审批





资产处整理相关报批材料





资产处会同有关部门组织


资产处置





教育厅、财政厅审批





资产处整理相关备案材料





处置残值上交学校财务处





财务处、资产处依次核销账务
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