西安理工大学物资设备采购申请表
表一：

	所属项目名称
	
	经费类别
	

	单位（院/处）
	
	部门（科/系）
	

	联系人（教职工）
	
	电话/手机
	           /

	序号
	名称
	推荐型号
	单价
	数量
	金额

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	预算金额
	
	
	
	

	到货期要求
	

	经费负责人

审核
	签字：

年年   月   日
	学院（部门）领导审核
	签字/盖章：

年   月   日

	主管部门

审核
	签字：            年   月   日

	资产处

审核
	采购

方式
	公开

招标
	邀请
招标
	竞争性
谈判
	竞争性
磋商
	单一
来源
	询价
采购
	协议
供货

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	组织

形式
	委托代理
	学校集中
	使用单位采购

	
	
	
	
	

	
	签字：              年      月     日

	注：1、危险品、化学品采购需附《危险品化学品购置及转移销毁审批表》。
2、科研项目5万元以上主管部门审核。3、表四在受理登记后返回使用单位。


表二：
	功能要求、详细技术参数及推荐不少于三家供应商，按所报设备顺序填写：

	

	单一来源项目技术论证方案

	


表三（递交申请表如非表一联系人本人请代理人填写此表并出示证件）：

	本人                 ，学生证/工作证/身份证号码：                           
电话：               ，受                 委托递交采购申请。
签字：             年    月    日


表四（此表单独打印资产处受理采购申请后返回使用单位）：
	本次申请采购如下内容：（与表一内容一致）

	所属项目名称
	
	联系人
	

	名称
	数量
	名称
	数量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	采购说明：

根据《中华人民共和国政府采购法》、《中国人民共和国政府采购法实施条例》及上级主管部门的相关规定，我校使用“纳入预算管理的资金”实施的采购活动，均应执行政府采购程序。

一、采购执行规则：

1.采购项目审批。单项或批量总价在1万元以上的货物类采购在执行前报省财政厅审批。

2.采购方式。单项或批量总价在10万元以下的采购审批后由学校自行组织；通用类设备实行政府集中采购协议供货的方式，审批后学校可谈判选择协议供货商；单一来源采购应在审批时提交论证报告；进口货物采购在审批后应组织论证。

二、采购工作程序

1).供应科受理后将通过审核的物资采购申请集中转招标办

2).审批。招标办将确认的采购项目汇总报财政厅审批。
3).采购。审批结果为学校组织采购的，由招标办或供应科按学校采购程序组织采购。审批结果需要委托代理机构采购的，委托政采中心或招标公司组织采购。
4).确定参数，必要时组织论证。
5).进口论证。如采购标的物为进口设备，需组织必要的论证，完成论证程序一般需要7日。
6).公告。公告21天后开标。
7).合同。中标结果公告7日后方可签订采购合同。
三、采购中需要注意的事项：

1).采购的参数不可以具有指向性，不能明确说明品牌名称。

2).采购的参数应按实际需求提出，不得根据某一品牌的产品编制参数，不能只有特定品牌满足参数要求。

3).发布招标公告后修改参数，会延长公告时间，开标后不能再修订参数。

4).进口设备论证时，负责人（答辩人）必须充分了解标的物的情况，准备好论证资料，说明必须购买进口产品而不购买国产产品的原因和提供参数的依据。

5).招标方式采购不允许二次报价。

6).招标结果公示无异议后，负责人应尽快与中标人签订合同。

	微信公众号[image: image1.jpg]



	资产处物资供应科于       年      月     日受理此次采购申请，将及时按相关规则履行采购程序。请及时关注资产处网站了解采购进度，或扫描左方微信二维码关注采购进度。如现场查询请携带此表。
     签字：


资产管理处2016年制表
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