
西安理工大学资产管理处
资产〔2019〕2 号

关于购置易制爆化学品审批所需材料

及公安局系统备案情况的通知

校属各单位：

根据西安市公安局碑林分局关于易制爆化学品购置审批备案要求，

注册了《西安市易制爆危险化学品流向管理信息系统》，按照上级要求和

校内流程，现将购置易制爆化学品审批所需材料及公安局系统备案所需

提供材料重新说明如下：

一、校内审批准备材料

每次购买前，必须先填写《西安理工大学危险化学品购置及转移销

毁审批表》，严禁购买后补办此审批表，否则后果自负。

填表注意事项：1.请单独将所够易制爆化学品按《易制爆危险化学

品名录（2017 年版）》填写在此表上，不要与其它类别混填。2.教学单位

需学院各级审批、签字、盖章后，实验室管理处审批。

二、公安局信息系统备案所需材料

校内审批后，提供《西安市易制爆危险化学品流向管理信息系统》

人员备案和储存场所备案信息至资产处综合科。

1.填写《易制爆化学品信息系统人员备案登记表》（见附件），请购

买人（必须是老师）自行下载并填写，此信息是要在公安局的系统上备

案用。此表信息可能比较繁琐，填写内容如下图标红星部分，因该系统



是公安局提供的，望大家理解，请购买人按公安局要求填报。

填写注意事项：1.此表可提供电子表，请购买人加入在西理工危化

品及危废 QQ 群 226083907 后，离线将人员备案登记表电子版表格和个人

电子版照片传群主 QQ94483840；2. 每个实验室负责购置易制爆化学品的

老师第一次购买时必须填写此表，下次是同一人购买时无需再次提供此

表。

2.填写《易制爆化学品信息系统储存场所备案登记表》（见附件），

请购买人（必须是老师）自行下载并填写，此信息是要在公安局的系统

上备案用。如下图。

填写注意事项：1.此表可提供电子表，请购买人加入在西理工危化

品及危废 QQ 群 226083907 后，离线将储存场所备案登记表电子版表格和

储存场所储存柜电子照片 1 张传群主 QQ94483840；2. 每个实验室负责购

置易制爆化学品的老师第一次购买时必须填写此表，下次是同一实验室

购买时无需再次提供此表。



三、购买人在购买后 3 个工作日内办理校内备案程序

校内备案所需材料如下：

1.填写《易制爆危险化学品验收备案及使用说明》（校内公安处备案

用模板）4 份。——签字、盖章、除保卫处备案栏外其它信息填全。

2.发票复印件或电子版发票打印件（3 份）。

3.《西安理工大学危险化学品购置及转移销毁审批表》（4 份）。

以上备案材料准备齐全后至资产处综合科 205 室签字盖章，然后至

公安处防火科备案并留存 1 份。备案材料 1 份返资产处综合科，1 份购买

人流留存，1 份财务报账用。

四、资产处综合科完成公安局的备案程序

资产处综合科在 5 个工作日内完成各个实验室单次所购置的易制爆

化学品在《西安市易制爆危险化学品流向管理信息系统》中的备案程序。

五、注意事项

1.校内备案手续必须在收到易制爆化学品货物 3 个工作日完成校内

备案手续，如提供不及时将影响全校易制爆化学品在公安局《西安市易

制爆危险化学品流向管理信息系统》的备案，对于出现此种情况的实验



室以后将列入黑名单，不予审批易制爆化学品的购买，望慎重对待。

2.易制爆化学品新的审批购买程序及要求自 2019 年 4 月 17 日起开

始试运行，试运行期限为 1 个月。请有需要的购买易制爆化学品的单位

按公安局要求和学校程序提供必要的材料和信息，以方便审批及备案。

如有疑问，请联系资产处综合科 205 室王老师：82312397 或加入西

理工危化品及危废 QQ 群 226083907 后留言。

附件：1.《西安理工大学危险化学品购置及转移销毁审批表》；

2.《易制爆化学品信息系统人员备案登记表》；

3.《易制爆化学品信息系统储存场所备案登记表》；

4.《易制爆危险化学品验收备案及使用说明》

资产管理处

2019 年 4 月 16 日


